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1. TAŞIT SAHİBİ MÜKELLEF BAŞVURU 
ADIMLARI

▪ Firma yetkilisi www.utts.gov.tr adresine giriş yapar ve ana sayfadaki               
“Taşıtınızı Kaydedin” butonuna tıklar. 
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▪ Açılan ekrandaki kutucuklar işaretlenmeden önce, sayfanın üst kısmında yer
alan “Beyan ve Bilgilendirme” bölümü dikkatlice okunmalıdır. Ardından, sayfada 
listelenen kriterler arasından firmanın uyum sağladığı kriterler seçilir. Son olarak 
beyan ve onay kutucukları da işaretlenerek "Devam Et" butonuna tıklanır.
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▪ Video Tanıtım ekranında kullanıcı, başvuru sürecinin aşamalarını anlatan
videoyu izleyebilir veya doğrudan kayıt aşamalarına geçmek için "Devam Et"
butonuna tıklayabilir.
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▪  Açılan Firma bilgileri ekranında taşıt mükellefi firmaya ait bilgiler girilir ve
“Devam Et” butonuna tıklanır. 

▪ Girilen firma bilgileri sistem tarafından doğruluk ve uygunluk açısından
kontrol edilir. Kontrollerin ardından, firma yetkilisine ait bilgilerin girileceği
ekrana geçilir.

▪ Yetkili Kullanıcı Bilgileri girildikten sonra “Devam Et” butonuna tıklanarak
telefon doğrulama ekranına yönlenir.
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▪ Taşıt Sahibi Mükellefi telefon numarasını girdikten sonra kod gönder
butonuna tıklar ve girmiş olduğu telefon numarasına iletilen doğrulama
kodunu sisteme girer.

▪ Doğrulama kodu girildikten sonra “Devam Et” butonuna tıklanır ve e-posta
Doğrulama adımına yönlenir.

▪ Doğrulama kodu Taşıt Sahibi Mükellefine ulaşmazsa veya geçerliliğini
yitirirse, doğrulama kodu için “Tekrar Gönder” butonuna tıklanır.
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▪ Taşıt Sahibi Mükellefi e-posta adresini girdikten sonra “Kod Gönder”
butonuna tıklar ve sisteme girilen mail adresine gelen doğrulama kodunu
girer.

▪ Doğrulama kodu girildikten sonra “Devam Et” butonuna tıklanır ve
doğrulama başarılı ekranına yönlenir.



8

▪ Taşıt Sahibi Mükellefi “Anasayfaya Dön” butonuna tıklayarak utts.gov.tr
adresine yönlenebilir veya “Giriş Yap” butonuna tıklayarak sisteme giriş
sağlayabilir.
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▪ Taşıt Sahibi Mükellefi kayıt aşamasında sisteme girmiş olduğu mail adresi ve
belirlemiş olduğu şifresini girdikten sonra “Giriş Yap” butonuna tıklar.



2. ŞİFRE YENİLEME

▪ Taşıt Sahibi Mükellefi “Parolamı Unuttum” butonuna tıklayarak şifresini yeniden
belirleyebilir. “Parolamı Unuttum” butonuna tıklar şifre yenileme ekranına yönlenir.

▪ Sisteme kayıtlı e-posta adresini girer ve “Parola Yenile” butonuna tıklar. E- posta
adresine şifre yenileme maili gönderilir.
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▪ Mailine gelen şifre yenileme linkine tıklar ve yeni şifre belirleme ekranına yönlenir.
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▪ Şifre belirlendikten sonra “Parola Yenile” butonuna tıklar.

▪ Parolanın yenileneceği ile ilgili uyarı metni gösterilir. 
“Hayır” butonuna tıklarsa parola yenilenmez. “Evet” butonuna tıklar ise parola 
değişikliği gerçekleşir.
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▪ “Giriş Yap” butonuna tıklayarak yeni belirlemiş olduğu şifre ile sisteme giriş yapar.



3. GİRİŞ YAP İŞLEMLERİ
▪ Taşıt Sahibi Mükellefi sisteme giriş yaptıktan sonra IBAN Bilgisi ve Ünvan bilgisi girer.

▪ IBAN ve ünvan bilgileri başarıyla girildikten sonra “Kaydet ve Devam Et“
butonuna tıklanarak firma bilgileri ekranına geçiş yapılır. Kullanıcı
“Çıkış Yap” butonuna tıkladığında ise doğrudan “Giriş Yap’’ ekranına 
yönlendirilir.
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▪ Firma bilgileri girildikten sonra “Kaydet ve Devam Et” butonuna tıklanarak e-fatura
bilgilerinin girileceği son adıma geçilir.

▪ Kullanıcı “Geri Dön” butonuna tıkladığında, bir önceki IBAN ve ünvan bilgilerinin
girildiği ekrana yönlendirilir.
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▪ Taşıt Sahibi Mükellefi, e-fatura mükellefi olup olmadığını beyan ettikten sonra
“Kaydet ve Devam Et” butonuna tıklar. Anasayfa ekranına yönlenir.

▪ Taşıt Sahibi Mükellefinin sisteme taşıtlarını ekleyerek sipariş oluşturabilmesi için
öncelikli olarak Vergi Levhası belgesini sisteme yüklemesi gerekmektedir.
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a) Anasayfa

▪ Vergi levhası yüklemek için dosya yükleme ikonuna tıklanır ya da dosya,
“Vergi Levhası Yükleyin” alanına sürüklenip bırakılır.

16

▪ Vergi levhası yüklendikten sonra “Onayla” butonuna tıklanır.
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▪ Vergi levhası yüklendikten sonra taşıt sahibi mükellefi sisteme dahil edilecek taşıt
bilgilerini eklemelidir.  

▪ “Taşıt Ekleyin” butonuna tıklayarak taşıtlarını tek tek ekleyebilir.
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▪ “Taşıt Ekleyin” butonuna tıklandıktan sonra sağ tarafta açılan alanda
sisteme kaydedilecek taşıt bilgileri girilir.

▪ Taşıt bilgileri girildikten sonra “Devam Et” butonuna tıklanır ve sürücü
bilgileri girilir.

▪ “Toplu Taşıt Ekle” butonuna tıklanarak, ilk adımda sistemde sunulan örnek taşıt
ekleme XLSX şablonu indirilir. Kullanıcı, eklemek istediği taşıt bilgilerini bu Excel
dosyasına girer ve ardından ikinci adımda yer alan alana tıklayarak ya da dosyayı
sürükleyip bırakarak yükleme işlemini gerçekleştirir.
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▪ “Taşıtı Kaydet” butonuna tıklanarak taşıt sisteme kaydedilir. Eğer “Geri Dön”
butonuna tıklanırsa, kullanıcı taşıt bilgilerinin girildiği önceki ekrana yönlendirilir.

▪ Taşıt başarıyla kaydedildiğinde, ekranın sağ tarafında onay mesajı
görüntülenir ve bu taşıt için sipariş verme işlemi başlatılabilir. 

▪ Sisteme kaydedilen taşıt, ana sayfadaki “TTB Siparişi Verin” alanında listelenir.
 

Plaka 1

Plaka 2

Plaka 
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▪ İndirilen Excel’e kaydedilecek taşıtların bilgileri eklenir.

▪ Excel dosyası sisteme geri yüklenir.

▪ “Devam Et” butonuna tıklanır. Excel dosyasındaki taşıt bilgileri doğru şekilde
girilmişse, taşıtlar sisteme kaydedilir ve “TTB Siparişi Verin” alanında listelenir.

▪ Taşıt sahibi mükellef, “TTB Siparişi Ver” butonuna tıklar.

▪ Toplu taşıt eklemek için “Toplu Taşıt Ekleyin” butonuna tıklanarak örnek Excel şablonu indirilir.

12345678 910111213141516
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▪ Yeni Sipariş ekranına yönlenir.

‘‘Yeni Sipariş’’ ekranında, sisteme başarıyla eklenen taşıtlar listelenir. Sipariş
verilecek taşıtlar, sol tarafta yer alan seçim kutuları aracılığıyla işaretlenerek seçilir.

ARAÇ 1
Plaka 1

ARAÇ 2
Plaka 2

ARAÇ 3
Plaka 3

34 XX 34 34 YY 34
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‘‘Filtreler’’ alanından, Taşıt Plakası, Marka, Aktif TTB Adedi ve Depo Girişi
bilgilerine göre filtreleme yapılabilir.

▪ Sipariş adedi, taşıt eklenirken belirtilen Depo Girişi kadar olabilir.

ARAÇ PLAKA

Taşıt Paydaş tasitpaydas@gmail.com

▪ Siparişi verilecek taşıtın montaj işlemini, sisteme girilen sürücü dışında biri
yapacaksa, taşıt altında bulunan “Montaja Sürücü Götürecek” veya
“Montaja Başkası Götürecek” alanlarından uygun olanı işaretlenmelidir.

▪ “Montaja Başkası Götürecek” seçildiyse, montaja götürecek kişinin bilgileri
sisteme girilmelidir.
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▪ Açılan alanda montaja götürecek kişi bilgileri sisteme girilir ve “Kaydet”
butonuna tıklanır.

▪ Sipariş verilecek tüm taşıtların montaj işlemi, sürücü dışında bir kişi tarafından
yapılacaksa, “Tüm Taşıtlar İçin Montaja Götürecek Kişi Bilgisini Düzenle” alanına
tıklanmalıdır.

Taşıt

Paydaş

tasitpaydas@gmail.com

555 555 55 55
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▪ “Ödemeye Geç” butonuna tıklandıktan sonra “Öde ve Sipariş Ver” butonuna 
tıklanır. 

▪ Sipariş verilecek taşıtlar için Montaja Götürecek Kişi Bilgileri ve Sipariş
Edilecek TTB Adedi seçildikten sonra “Ödemeye Geç” butonuna tıklanır.

▪ “Ödemeye Geç” butonuna tıklandıktan sonra sipariş süreci tamamlanmazsa,
taşıt sahibinin sipariş durumu “Ödeme Bekliyor” olarak görünür. Taşıt sahibi,
bu durumda olan siparişleri iptal etme yetkisine sahiptir.

ARAÇ 1
Plaka 1

ARAÇ 2
Plaka 2

ARAÇ 3
Plaka 3

Taşıt Paydaş tasitpaydas@gmail.com
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▪ Ödeme Bilgileri alanında gösterilen hesaba doğru bilgilerle ödeme
yapıldığında, taşıt sahibinin siparişi başarılı şekilde tamamlanır. Siparişin
ardından, taşıt eklenirken tanımlanan sürücünün veya montaja
götürecek kişinin e-posta adresine ya da telefon numarasına
“TTB Dijital Montaj Kartı” iletilir.

▪ Dijital TTB Montaj Kartı içinde taşıta ait bilgiler, bir QR kod ve TTB Montaj
Kodu yer alır. Taşıt sahibi montaj noktasına gittiğinde bu belgenin
gösterilmesi beklenir.

▪ Dijital Montaj Kartı, sürücüye veya montaja götürecek kişiye iletildikten
sonra, kişi bilgisinde bir değişiklik olursa, Siparişler > Sipariş Detay ekranından 
“Gönder” butonuna tıklanarak SMS ve e-posta yeniden gönderilebilir.

▪ “Anasayfaya Dön” butonuna tıklandığında, kullanıcı ana sayfaya
yönlendirilir. “Montaj Noktalarını Görüntüle” butonuna tıklandığında
montaj noktalarının listelendiği ekrana geçilir. “Yeni Sipariş Oluştur”
butonuna tıklandığında ise yeni sipariş ekranı açılır.

▪ Ödemenin gerçekleştirileceği hesap bilgisi görüntülenecektir. Taşıt Sahibi,
ödemesini tamamlar. Siparişin durumu “Ödeme Kontrol Ediliyor” olarak güncellenir. 

UTTS111111111111111

TR00 0000 0000 0000 0000 0000 00
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▪ “Ödeme Onaylandı” durumunda olan siparişler anasayfada Montaja Götürün
alanında listelenir. 

▪ “ Tanımlı Taşıtlarınız” alanında TTB Siparişi verilmiş ve montaj işlemleri
tamamlanmış, aktif TTB’si bulunan taşıtlar listelenir.                                                  

UTTS111111111111111111111

FİRMA ADI

ARAÇ MARKA

MODEL

TAŞIT

PAYDAŞ

tasitpaydas@gimail.com

555 555 55 55

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

PLAKA 

UTTS111111111111111111111
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▪ “Montaja Götürün” başlığı altında yer alan “Siparişler” alanına tıklandığında
Siparişlerim ekranına yönlenir.

▪ “TTB Siparişi Verin” alanındaki “Taşıtlarım” butonuna tıklandığında, sistemde kayıtlı
olan taşıtların listelendiği Taşıtlarım ekranına yönlendirilir.

TAŞIT PAYDAŞ

TAŞIT PAYDAŞ

Plaka 1

Plaka 2 9876543210

0123456789 111111111111

22222222
TL

TL

TL

TL VERGİ LEVHA NO

VERGİ LEVHA NO

VERGİ LEVHA NO

VERGİ LEVHA NOUTTS 000000001

UTTS 000000002

UTTS 000000003

UTTS 000000004

EFT / HAVALE

EFT / HAVALE

EFT / HAVALE

EFT / HAVALE

TAŞIT PAYDAŞ

TAŞIT PAYDAŞ

Plaka

Plaka

123456789

987654321 11111111111111

0000000



28

▪ Menüde yer alan Hesabım sekmesi altındaki Hesap Durumu alanına tıklanır.

b) Hesabım

▪  Tanımlı Taşıtlarınız alanı altında yer alan TTB’li Taşıtlarım alanına
tıklandığında TTB’li Taşıtlarım ekranına yönlenir.

Plaka Marka Model
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▪  Firma Bilgileri başlığı altında firmaya ait bilgiler listelenir. Firma bilgileri
alanında güncelleme yapılabilecek alanlar yer alır. Bilgilerde değişiklik
yapıldıktan sonra “Değişiklikleri Kaydet” butonuna tıklanır.

▪ “Hesap Yetkilisi” alanında kayıt olurken bilgileri girilen yetkili kişi bilgileri
listelenir.

▪  Hesap Durumu ile ilgili bilgiler listelenir.

İl/İlçe

TR00 0000 0000 0000 0000 00 

11111

Adres
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▪  Belgelerim alanında Vergi Levhası belgesi gösterilir. Sisteme yüklenilen
vergi levhası “Önizle” butonuna tıklanarak görüntülenebilir. Vergi levhası
sisteme yüklenmediyse bu alandan yüklenerek “Belgeleri Onaya Gönder”
butonuna tıklanır.

▪  “İşlem Geçmişi” alanında statü değişimleri gösterilir.

paydaştasit@gmail.com

555 555 55 55
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▪ Sol menüde yer alan “Taşıtlarım”
alanından altında yer alan “Taşıtlarım
Menüsü’’ne tıklanır. Sisteme kayıt edilmiş 
tüm taşıtlar listelenir.

▪ “ Yeni Taşıt Ekle” butonuna tıklandığında taşıt ekleme ekranına yönlenir ve taşıtlar 
bu alandan tek tek veya toplu excel ile yüklenebilir.

▪ Taşıtların sağ tarafında bulunan “Detay Gör” butonuna tıklandığında, ilgili
taşıta ait bilgilerin yer aldığı “Taşıt Detay” ekranı açılır.

c) Taşıtlarım

i. Taşıtlarım

TAŞIT PAYDAŞ Plaka 123456789 0000000

TAŞIT PAYDAŞ Plaka 987654321 111111111111
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Plaka

123456789

Model

Ruhsat Numarası

Araç Marka



▪ “  Taşıt Bilgileri” alanında taşıta ait bilgiler görüntülenir. Seçilen taşıta ait bilgiler
listelenir ve gerekirse düzenlenebilir. Yapılan değişikliklerin kaydedilmesi için
“Değişiklikleri Kaydet” butonuna tıklanması gerekir.
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▪ “   Taşıt Belgeleri” alanından ilgili taşıta ait Ruhsat Belgesi yüklenir. 
Ruhsat belgesi opsiyonel bir belgedir. 

▪ “Sürücü Bilgileri” alanında, seçilen taşıta ait mevcut sürücü bilgileri listelenir
ve gerekirse düzenlenebilir. Yapılan değişikliklerin kaydedilmesi için
“Değişiklikleri Kaydet” butonuna tıklanması gerekir.

Taşıt Paydaş

tasitpaydas@gmail.com555 555 55 55

Plaka

123456789

Model

123456789

Marka



▪ Ruhsat belgesi yüklenir ve “Belgeleri Gönder” butonuna tıklanır. 
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▪ Sol menüde yer alan “Taşıtlarım” altından “TTB’li Taşıtlarım” menüsüne tıklanır.
Bu alanda aktif TTB’si bulunan taşıtlar listelenir.

ii. TTB’li Taşıtlarım

Plaka Marka Model



35

▪ “Yeni Sipariş Oluştur” butonuna tıklandığında, kullanıcı Yeni Sipariş 
Oluşturma ekranına yönlendirilerek sipariş işlemi başlatılabilir.

▪ “Excel İndir” butonuna tıklandığında, sipariş listesi Excel formatında 
indirilebilir.

▪ Ödeme Bekliyor, Ödeme Kontrol Ediliyor ve Ödeme Başarısız durumundaki
siparişlerin sağ tarafında yer alan çöp kutusu ikonuna tıklanarak, ilgili sipariş 
iptal edilebilir.

▪ Siparişin sağındaki “Detay Gör” butonuna tıklandığında, çatı sipariş altında 
yer alan alt sipariş detaylarına ulaşılabilir.

▪ Sol menüde yer alan “Taşıtlarım” sekmesi altındaki “Siparişlerim” menüsüne
tıklandığında, Taşıt Sahibi Mükellef tarafından verilen tüm siparişler ve bunların
durumları listelenir. Her bir siparişin detayına erişim sağlanabilir.

iii. Siparişlerim

TL

TL

TL

TL

TL

TL

UTTS000000001

UTTS000000002

UTTS000000003

UTTS000000004

UTTS000000005

UTTS000000006
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▪ Alt sipariş detayını görmek için “Detay Gör” butonuna tıklanır.

Taşıt Paydaş

Marka

Model

123456789

555 555 55 55

Diğer

Diğer

UTTS0000000010

Plaka 123456789

▪ “Ödeme Onaylandı” durumundaki bir siparişin detayına girildiğinde,
“Montaja Götürecek Kişi Bilgisi” güncellenebilir. Güncelleme sonrası
“Kaydet” butonuna tıklanarak değişiklikler kaydedilir. Ardından “Gönder”
butonuna tıklanarak, güncellenen kişinin telefon numarası ve e-posta
adresine TTB Dijital Montaj Kartı gönderilir.

UTTS0000000010

UTTS0000000010
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▪ “Ödeme Kontrol Ediliyor” durumundaki sipariş için “Detay Gör” butonuna
tıklandığında, ödeme yapılacak hesap bilgilerinin yer aldığı ekrana
yönlendirme yapılır.

▪ “Ödeme Bekliyor” durumundaki siparişe ait “Detay Gör” butonuna
tıklandığında, kullanıcı ödeme adımına yönlendirilir.

▪ “İptal Edildi” durumundaki siparişe ait “Detay Gör” butonuna tıklandığında,
detay ekranı görüntülenebilir ancak herhangi bir güncelleme yapılamaz.

UTTS0000000010

Taşıt Paydaş

Marka

Model

123456789

Diğer

Diğer

555 555 55 55

diger@gmail.com

UTTS0000000010


